Zatgcznik do
Uchwaty Zarzgdu Pomorskiej Kolei Metropolitalnej S.A.
Nr 5/06/1/2015 z dnia 17 czerwca 2015 roku

REGULAMIN

w sprawie zasad organizacji i kontroli ruchu oséb
i pojazdéw
na Obszarze i w Obiektach kolejowych PKM S.A.



POSTANOWIENIA OGOLNE

Celem niniejszego Regulaminu jest zapewnienie szeroko rozumianego bezpieczenstwa

0sb6b oraz Obiektow i urzgdzeh infrastruktury kolejowej Pomorskiej Kolei Metropolitalnej

S.A., zwanej dalej Spoétkg, poprzez okreslenie i usystematyzowanie zasad organizaciji

i kontroli ruchu os6b ipojazdéw na nalezgcych do Spdtki Obszarze i w Obiektach

kolejowych, w szczegdlnosci poprzez:

a) Zdefiniowanie zakresu podmiotowego i przedmiotowego ochrony;

b) Okreslenie praw, obowigzkdw oraz algorytmow dziatania Stuzby Ochrony;

c) Okreslenie i usystematyzowanie grup osob oraz podmiotéw, ktérym moze zostaé
przyznane uprawnienie do wstepu na Obszar i do Obiektow kolejowych PKM S.A.

d) Okreslenie rodzajow dokumentow uprawniajgcych do wstepu na Obszar i do Obiektow
kolejowych PKM S.A. i przyporzgdkowanie ich poszczegélnym grupom uzytkownikéw;

e) Okreslenie trybu wydawania, ewidencjonowania, przechowywania i brakowania
dokumentdéw uprawniajgcych do wstepu na Obszar i do Obiektéw kolejowych PKM
S.A., oraz wyznaczenie zakreséw kompetencji komérek PKM S.A., wiasciwych do
wykonywania tych czynnosci.

Nadrzednym celem niniejszego Regulaminu jest niedopuszczenie na Obszar i do

Obiektéw kolejowych PKM S.A. oséb nieuprawnionych, i przez to zapobieganie takim

dziataniom i ich potencjalnym skutkom, ktére mogtyby stanowi¢ zagrozenie dla

bezpieczenstwa PKM S.A. oraz dla bezpieczenstwa oséb postronnych, korzystajgcych

z infrastruktury kolejowej Spotki.

Niniejszy Regulamin obowigzuje na obszarach kolejowych PKM S.A., w rozumieniu art.

4 ustawy z dnia 28 marca 2003 roku o transporcie kolejowym, (tj. Dz. U. z 2013 r.,

poz. 1594 z podzniejszymi zmianami), jednak z wytgczeniem terendw, wraz z ich

urzadzeniem i elementami wyposazenia, oraz obiektéw budowlanych (w tym: budynkow,

budowli i obiektéw matej architektury), budynkéw, urzadzen oraz budowli

ogélnodostepnych, stuzacych bezposrednio do obstugi i przewozu oso6b oraz rzeczy.

Za czes¢ ogolnodostepng budynkédw, w godzinach pracy biura, uwaza sie rowniez

pomieszczenia zlokalizowane w czesci recepcyjnej budynku Lokalnego Centrum

Sterowania PKM: przedsionek wejsciowy (pom. nr 001), komunikacje z recepcjg (pom. nr

002) oraz toalete dla niepetnosprawnych (pom. nr 007).

Zadania zwigzane z ochrong fizyczna, w tym réwniez z kontrolg oraz ewidencjg ruchu oséb

i pojazdéw na obszarach i w obiektach okreslonych w pkt. 1.2., realizuje Stuzba Ochrony,

posiadajgca status SUFO, i dziatajgca w oparciu o ustawe z dnia 22 sierpnia 1997 r.

0 ochronie 0séb i mienia (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1099), oraz o akty wykonawcze do tej

ustawy.

Nadzor ze strony Spoétki nad realizacjg zadan zwigzanych z ochrong fizyczng wykonuje

komoérka wtasciwa do spraw ochrony i zarzgdzania kryzysowego PKM S.A., zwana dalej

Komdérkg Ochrony.

Kazdy uzytkownik dokumentu uprawniajgcego do wstepu na Obszar oraz do Obiektow

kolejowych PKM S.A. jest zobowigzany zapoznaC sie z zasadami uzytkowania tego

dokumentu.



II. DEFINICJE

Obszar kolejowy PKM S.A. — obszar w rozumieniu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 28 marca 2003
r. o transporcie kolejowym, (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 1594 z pdzniejszymi zmianami);

Obiekt kolejowy PKM S.A. — kazdy obiekt, budynek, budowla, obiekt inzynieryjny, urzadzenie
i element infrastruktury kolejowej, zlokalizowany na Obszarze kolejowym PKM S.A;

Lokalne Centrum Sterowania PKM S.A. (Obiekt LCS) — obiekt biurowo-techniczny wraz
Z przylegtymi do niego Strefami Bezpieczenstwa i Administracyjnymi, nalezagcy do Pomorskiej
Kolei Metropolitalnej S.A., zlokalizowany w Gdansku przy ulicy Budowlanych 77;

Strefa Bezpieczenstwa Lokalnego Centrum Sterowania PKM S.A. (Strefa
Bezpieczenstwa) — kazda wydzielona czes$¢ Obiektu LCS, do ktérej dostep ograniczony jest
poprzez zastosowanie systemu kontroli dostepu, lub obszar tego Obiektu specjalnie
oznakowany w celu ograniczenia dostepu os6b niepowotanych.

Strefa Bezpieczehstwa Lokalnego Centrum Sterowania PKM S.A. dzieli sie na Strefy
Bezpieczenstwa Wewnetrzng i Zewnetrzng;

Strefa Administracyjna Lokalnego Centrum Sterowania PKM S.A. (Strefa
Administracyjna) — czes¢ Obiektu LCS, nie bedgca Strefg Bezpieczenstwa, dostepna dla
0s0b postronnych w dni robocze i w okreslonych porach doby.

Strefa Administracyjna Lokalnego Centrum Sterowania PKM S.A. dzieli sie na Strefy
Administracyjne Wewnetrzng i Zewnetrzng;

Do Strefy Administracyjnej Wewnetrznej Lokalnego Centrum Sterowania PKM S.A. zalicza sie
ogdélnodostepng, w dni robocze i w godzinach pracy biura, cze$¢ Obiektu LCS: przedsionek
wejsciowy (pom. nr 001), komunikacja z recepcjg (pom. nr 002) oraz toaleta dla
niepetnosprawnych (pom. nr 007).

Do Strefy Administracyjnej Zewnetrznej Lokalnego Centrum Sterowania PKM S.A. zalicza sie
teren ogolnodostepny przez catg dobe i we wszystkie dni, przylegty do Obiektu LCS i potozony
od jego frontu, w tym tez parking P&R;

Recepcja Lokalnego Centrum Sterowania PKM S.A. (Recepcja LCS) — pomieszczenia
przedsionka wejsciowego (pom. nr 001), komunikacja (pom. nr 002), toaleta dla
niepetnosprawnych (pom. nr 007), zlokalizowane na parterze Obiektu LCS, ogélnodostepne
w dni robocze oraz w godzinach pracy biura Obiektu LCS;

Posterunek Recepcji Lokalnego Centrum Sterowania PKM S.A. (Posterunek Recepcji
LCS) — posterunek Stuzby Ochrony, zlokalizowany w pomieszczeniach Recepcji LCS;

Posterunek Centrum Monitoringu Lokalnego Centrum Sterowania PKM S.A.
(Posterunek Centrum Monitoringu LCS) — posterunek Stuzby Ochrony, zlokalizowany
w Obiekcie LCS;

Spoétka — Pomorska Kolej Metropolitalna S.A. (PKM S.A.);

Pracownicy Spétki — osoby zatrudnione w Pomorskiej Kolei Metropolitalnej S.A. na podstawie
umowy o prace lub na podstawie umowy cywilno-prawnej;



Komérka Ochrony — komoérka w strukturze organizacyjnej PKM S.A., odpowiedzialna za
ochrone oraz zarzgdzanie kryzysowe;

Stuzba Ochrony — zespét pracownikéw wyspecjalizowanego podmiotu, posiadajgcego status
SUFO, wykonujgcych na rzecz PKM S.A. obowigzki w zakresie ochrony fizycznej, dziatajgcej
na podstawie Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (tj. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1099);

Firma Zewnetrzna — podmiot, wykonujgcy roboty, dostawy lub ustugi na rzecz PKM S.A. lub
na wlasng rzecz, na podstawie umoéw zawartych ze Spétkg lub na innej podstawie, lub jego
podwykonawca, ktory na podstawie wydanych przez PKM S.A. dokumentéw jest uprawniony
do wstepu na Obszary i do Obiektow kolejowych PKM S.A;

Pracownik Firmy Zewnetrznej — osoba zatrudniona w Firmie Zewnetrznej lub u jej
podwykonawcy, na podstawie umowy o prace lub na podstawie umowy cywilno-prawnej, lub
naj jakiejkolwiek innej podstawie, i wykonujgca na rzecz tych podmiotdéw roboty, dostawy lub
ustugi;

Gos¢é — osoba nie bedaca Pracownikiem Spdtki, Pracownikiem Firmy Zewnetrznej lub
Dostawcg, wprowadzana na Obszar lub do Obiektu kolejowego PKM S.A. przez uprawnionego
Pracownika Spotki, lub przez osobe przez niego wskazang, zwang dalej Opiekunem, i ktorej
cel lub charakter pobytu na Obszarze lub w Obiektach kolejowych PKM S.A. nie wynika
z zawartych umow lub z koniecznosci wykonywania przez nig ustug, dostaw lub robét na rzecz
wiasng lub na rzecz Spdéiki.

Status Goscia jest przyznawany rowniez innym osobom (przedstawicielom organdéw, instytucji,
urzedéw lub wykonawcéw), ktére na podstawie odrebnych przepisdw majg prawo lub
obowigzek wstepu na Obszar lub do Obiektéw kolejowych PKM S.A., w zwigzku
z wykonywanymi czynnosciami urzedowymi;

W okres$lonych sytuacjach, w stosunku do waskiej grupy Goéci, dopuszcza sie ustalenie oraz
potwierdzenie ich tozsamosci na podstawie ustnego oswiadczenia uprawnionego Pracownika
Spotki lub odwiadczenia osoby przez niego wyznaczonej;

Dostawca — osoba nie bedgca Pracownikiem Spoétki, Gosciem lub Pracownikiem Firmy
Zewnetrznej, dostarczajgca zaopatrzenie materialtowe Ilub przesytki, na podstawie
dokumentéw dostawy, dla PKM S.A. lub Pracownikéw Spdtki;

Opiekun —wyznaczony Pracownik Spotki, bedgcy osobg wprowadzajgcy i stale towarzyszaca
Gosciowi lub Dostawcy podczas ich pobytu na Obszarze lub w Obiekcie kolejowym PKM S.A.,
odpowiedzialny za instruktaz w zakresie bezpieczenhstwa, bezpieczenstwo tych oséb oraz
indywidualne srodki ochrony, adekwatne do specyfiki obszaru, obiektu i sytuacji.

lll. OSOBY UPRAWNIONE DO WSTEPU NA OBSZAR | DO OBIEKTOW KOLEJOWYCH
PKM S.A.

Do os6b uprawnionych do wstepu na Obszar i do Obiektow kolejowych PKM S.A. naleza:
1. Pracownicy Spotki;
2. Pracownicy Firm Zewnetrznych, ktére na podstawie umowy cywilnoprawnej wykonujg na
rzecz Spotki roboty, dostawy lub ustugi, w tym takze odpowiednio podwykonawcy;
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o

Pracownicy Firm Zewnetrznych, ktére nie majg podpisanych uméw z PKM S.A. na
wykonywanie robét, dostaw lub ustug na rzecz Spéiki, ale ktére ze wzgledu na zakres
wykonywanych robét, dostaw lub ustug, lub z innych powoddw, zmuszone sg ubiegac sie
o wstep na Obszar i do Obiektow kolejowych PKM S.A., w tym takze odpowiednio
podwykonawcy;

Goscie;

Dostawcy;

Inne osoby, na podstawie odrebnych przepisow i upowaznien, w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkéw stuzbowych.

IV. DOKUMENTY UPRAWNIAJACE DO WSTEPU NA OBSZAR | DO OBIEKTOW

KOLEJOWYCH PKM S.A.

Wstep na Obszar i do Obiektéw kolejowych PKM S.A. oraz poruszanie sie po nich odbywa sie
na podstawie:

A.
B.
C.

A.

Elektronicznych kart identyfikacyjnych, zwanych dalej zamiennie ,Kartami dostepowymi”
lub ,Kartami”, o zréznicowanych kolorach, okre$lajgcych status ich uzytkownika;
Jednorazowych lub okresowych przepustek w formie drukowanej (papierowej);
Dokumentu tozsamosci osoby;

ELEKTRONICZNE KARTY DOSTEPOWE

Karty dostepowe sg wtasnoscig PKM S.A., stanowig druk $cistego zarachowania
i podlegajg ewidencji przez komorke Spétki wiasciwag do spraw ich wydawania.
Kierownik Komorki Ochrony oraz osoby przez niego upowaznione majg prawo, na
zgdanie, do nieograniczonego wglgdu w ewidencje, wymieniong w pkt 1 powyzej.

Kazdy uzytkownik Karty jest za nig osobiscie odpowiedzialny. Karte dostepowg nalezy

chroni¢ przed zniszczeniem lub utratg, nie wolno jej udostepniac¢, odstepowacé innym

osobom oraz pozostawia¢ bez dozoru w miejscu pracy oraz zwtaszcza w miejscach
publicznych.

Uzytkownicy Kart dostepowych, poruszajgcy sie na Obszarze oraz w Obiektach

kolejowych PKM S.A., powinni nosi¢ je w widocznym miejscu na wierzchniej odziezy oraz

okazywac¢ na kazde zadanie oséb uprawnionych z PKM S.A. oraz Stuzby Ochrony.

W przypadku chwilowego braku Karty (np. z powodu zapomnienia przez jej uzytkownika),

dopuszcza sie wydanie mu kazdorazowo uniwersalnej Karty dostepowej przez Stuzbe

Ochrony z Posterunku Recepcji LCS, umozliwiajgcej wstep wytgcznie do dostepnych dla

wszystkich Pracownikéw Spotki ciggdw komunikacyjnych w czesci biurowej (dotyczy tylko

Pracownikéw Spoétki) Strefy Bezpieczenstwa. Wydanie to moze nastgpié:

a) W przypadku Pracownikdw Spétki — na podstawie ustnego zgtoszenia faktu
zapomnienia Karty pracownikowi Stuzby Ochrony z Posterunku Recepcji LCS,

b) W przypadku Pracownikéw Firm Zewnetrznych, o ktérych mowa w pkt I11.2 - po ustnej,
telefonicznej autoryzacji uprawnien takiej osoby, dokonanej przez Kierownika komérki
organizacyjnej PKM S.A., wiasciwej do spraw nadzoru nad realizacja umowy
pracodawcy tej osoby z PKM S.A., lub przez inng, upowazniong do tego osobe z tej
komorki.

O sytuacji wymienionej w pkt 5 powyzej nalezy poinformowac¢ Komaorke Ochrony.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Karty dostepowe petnig rowniez funkcje identyfikatora i sg jednoczesnie
zindywidualizowanymi kartami dostepowymi, uprawniajgcymi ich uzytkownikow do
wstepu i poruszania sie wytgcznie w tych Strefach, do ktérych zostali oni dopuszczeni
w zwigzku z wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi.

Karty dostepowe z nadanymi uprawnieniami do Stref Bezpieczenstwa wydaje sie:

a) Pracownikom Spdétki;

b) Pracownikom Firm Zewnetrznych, wymienionych w pkt. 111.2 powyzej;

c) Osobom wymienionym w pkt I11.6. powyze;j.

Osobom wymienionym w pkt lll.4 i 5, co do zasady, Stuzba Ochrony z Posterunku

Recepcji LCS wydaje Karty bez nadanych uprawnien dostepowych. Dla oséb tych Karty

majg wytacznie charakter identyfikatoréw i stanowig wyrdznik grupowy.

W uzasadnionych przypadkach i wyjatkowych sytuacjach, dopuszcza sie wydanie Kart

dostepowych z przyznanym w systemie dostepem do ciggow komunikacyjnych czesci

biurowej Strefy Bezpieczenstwa osobom, o ktérych mowa w pkt. 111.4 powyzej, przez

Stuzbe Ochrony z Posterunku Recepcji LCS lub przez obstuge Sekretariatu. Wydanie

Karty w przypadkach i dla oséb, o ktéorych mowa w pkt 9 powyzej nastepuje na ustny

wniosek i odpowiedzialnosé Opiekuna.

Zakresy dostepu do Stref Bezpieczenstwa, a takze termin ich wazno$ci, okreslaja:

a) Dla Pracownikéw Spétki — ich bezposredni przetozony;

b) Dla Pracownikéw Firm Zewnetrznych, wymienionych w pkt Il.2 powyzej — Kierownik
komorki PKM S.A., wtasciwej do spraw merytorycznego nadzoru nad wykonywaniem
umowy pomiedzy Firmg Zewnetrzng a PKM S.A., lub osoba przez niego upowazniona;

c) Dla osob wymienionych w pkt. Ill.6 powyzej — cztonek Zarzgdu Spétki lub osoba przez
niego upowazniona.

Uprawnienie do wnioskowania o zmiane uprawnien na Karcie dostepowej przystuguje

osobom wnioskujgcym o ich nadanie lub to nadanie zatwierdzajgcym.

W szczegdélnych przypadkach, uzasadnionych zwtaszcza wzgledami bezpieczenstwa

funkcjonowania Spofki, uprawnienie okreslone w pkt 12 powyzej, przystuguje rowniez:

a) Kierownikowi Komérki Ochrony;

b) Uprawnionemu pracownikowi komorki PKM S.A. wiasciwej do spraw IT, ktory
w sytuacji razgcego naruszenia przez uzytkownika Karty zasad bezpieczenstwa
Spotki, moze samodzielnie i bezposrednio, z poziomu systemu teleinformatycznego,
anulowa¢ przyznany tej karcie zakres dostepu. Ponadto, w celu minimalizacji
negatywnych skutkow dla bezpieczenstwa Spétki, ograniczenie zakresu przyznanego
dostepu do Stref Bezpieczenstwa, lub jego catkowite anulowanie, moze nastgpi¢ bez
uprzedzenia uzytkownika Karty, a takze bez uprzedniego powiadomienia Kierownikéw
komorek organizacyjnych PKM S.A. oraz jednostek wymienionych w pkt 11 a) i b)
powyze;j.

W przypadku wymienionym w pkt 13 powyzej, Kierownik Komorki Ochrony moze wydacé

polecenie:

a) Kierownikowi komérki PKM S.A. wiasciwej do spraw IT, lub innej wskazanej przez
siebie, i uprawnionej osobie z tej komodrki, anulowania w systemie elektronicznym
przyznanych tej Karcie uprawnien dostepowych;

b) Stuzbie Ochrony zgdania od uzytkownika natychmiastowego oddania Karty Ilub
zdalnego zablokowania dedykowanych dla tej karty stref dostepu.

W przypadku Pracownikéw Spétki Karta dostepowa ma charakter bezterminowy i stanowi

jednoczesnie przepustke, uprawniajgcg do wjazdu i parkowania prywatnych pojazdow

uzytkownika Karty na parkingu stuzbowym w Zewnetrznej Strefie Bezpieczenstwa.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

W przypadku os6b wymienionych w pkt 111.2 i 111.3 i wykonujgcych obowigzki stuzbowe

w Strefach Bezpieczenstwa, Karta dostepowa ma okres waznosci nie dtuzszy niz czas

trwania umowy Firm Zewnetrznych z PKM S.A. na wykonywanie robo6t, ustug lub dostaw,

i nie daje automatycznego uprawnienia do korzystania z parkingu w Zewnetrznej Strefie

Bezpieczenstwa. Przyznanie tym osobom uprawnienia, wymienionego w pkt 15 powyze;j,

ma charakter uznaniowy, moze byé¢ jednorazowe badz okresowe, oraz zosta¢ bez

uprzedzenia cofniete.

Karty dostepowe w kolorze SZARYM, z nadrukiem PKM wydawane sg Pracownikom

Spotki.

Karty dostepowe w kolorze CZERWONYM, z nadrukiem REZYDENT wydawane sg

Pracownikom Firm Zewnetrznych (Wykonawca).

Karty dostepowe w kolorze NIEBIESKIM, z nadrukiem REZYDENT wydawane s3g

Pracownikom Firm Zewnetrznych (Podwykonawca).

Karty dostepowe w kolorze ZIELONYM, z nadrukiem GOSC wydawane sg osobom

wymienionym w pkt. l11.4 i lll. 6.

Karty dostepowe w kolorze BRAZOWYM, z nadrukiem DOSTAWCA wydawane sg

osobom wymienionym w pkt. 111.5.

Poruszanie sie Dostawcy w Obiekcie LCS lub w Zewnetrznej Strefie Bezpieczenstwa

odbywa sie w towarzystwie Opiekuna, i po uprzednim:

a) wylegitymowaniu sie pracownikowi Stuzby Ochrony na Posterunku Recepcji LCS
dokumentem umozliwiajgcym jednoznaczne stwierdzenie tozsamosci;

b) podaniu Stuzbie Ochrony z tego Posterunku informacji na temat nazwy firmy
dostawcy, celu wizyty, rodzaju dostawy oraz wskazaniu osoby odbiorcy lub komorki
organizacyjnej Spotki, dla ktorej jest ona przeznaczona,;

c) uzyskaniu telefonicznego potwierdzenia przez uprawniong osobe faktu oczekiwania
na dostawe oraz uzyskaniu informaciji o planowanym sposobie zatatwienia sprawy;

d) przejeciu Dostawcy na Posterunku Recepcji LCS przez Opiekuna, ktory towarzyszy
mu az do zakonczenia czynnos$ci bedgcych celem jego przybycia, a nastepnie do
opuszczenia Strefy Bezpieczenstwa;

e) kazdorazowe wejscie (w rozumieniu rozpoczecia dostawy) oraz wyjscie
(w rozumieniu zakonczenia dostawy) Dostawcy z Obiektu LCS powinno byé
odnotowywane w ewidencji wejsé/wyjs¢ Stuzby Ochrony Posterunku Recepcji LCS,
Z podaniem informacji na temat nazwy firmy dostawcy, celu wizyty, rodzaju dostawy
oraz osoby odbiorcy lub komorki organizacyjnej Spoitki, dla ktérej jest ona
przeznaczona.

B. JEDNORAZOWE LUB OKRESOWE PRZEPUSTKI W FORMIE DRUKOWANEJ

(PAPIEROWEDJ)

Jednorazowe lub okresowe przepustki w formie drukowanej, zwane dalej ,,Przepustkami”,
stanowig druk $cistego zarachowania, sg wydawane odptatnie i podlegajg
ewidencjonowaniu przez wtasciwy w tych sprawach pion organizacyjny PKM S.A.
Wysoko$¢ optaty za wydanie przepustki oraz sposéb uregulowania tej naleznosci regulujg
wewnetrzne przepisy PKM S.A.

Przepustki w formie drukowanej sg wydawane Pracownikom Firm Zewnetrznych oraz ich
podwykonawcow, ktore ze wzgledu na zakres robét, dostaw lub ustug wykonywanych na
rzecz wiasng lub na rzecz oséb lub podmiotéw trzecich, z roznych wzgledéw zmuszone
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10.

11.

12.

13.

sg ubiegac sie o wstep na Obszar kolejowe PKM S.A. i prowadzi¢ na tych Obszarze

wiasne, statutowe dziatania (por. pkt II1.3 powyzej).

Przepustki nie uprawniajg do wstepu/wjazdu i poruszania sie po terenie Obiektu LCS,

w tym tez w Zewnetrznej Strefie Bezpieczehstwa.

Roboty, dostawy lub ustugi wymienione w pkt 2 powyzej podlegajg nadzorowi:

a) merytorycznemu ze strony wtasciwej komorki organizacyjnej PKM S.A;

b) w zakresie bezpieczenstwa ze strony Stuzby Ochrony oraz Komérki Ochrony;

c) w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy — ze strony komoérki PKM wtasciwe;j
do spraw BHP.

Przepustki wydaje komérka witasciwa do spraw organizacyjnych PKM S.A, na pisemny

wniosek, skierowany drogg elektroniczng na wskazany do tego celu adres mailowy

sekretariat@pkm-sa.pl, po jego wczesniejszym, pisemnym zaopiniowaniu przez komorki

PKM S.A. wtasciwe do spraw: merytorycznego nadzoru nad dziatalnoscig wnioskodawcy,

ochrony oraz BHP, kazdej w zakresie jej wlasciwosci.

Wzér wniosku wymienionego w pkt 5 powyzej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu i jest zamieszczony na oficjalnej stronie internetowej PKM S.A. www.pkm-

sa.pl.

Komodrka PKM S.A. wiasciwa do spraw nadzoru nad bezpieczenstwem i higieng pracy,

opiniujgc wniosek o wydanie Przepustki, przekazuje Komoérce Ochrony:

a) nazwe obiektu, obszar lub odcinek linii kolejowej (kilometraz) na ktérych majg byé
prowadzone roboty, dostawy lub ustugi;

b) date rozpoczecia oraz planowanego zakonczenia dziatalnosci;

c) liczbe zaangazowanych pracownikéw;

d) ilos¢, rodzaj oraz numery rejestracyjne wykorzystywanych srodkéw transportu,
maszyn lub urzgdzen.

Warunkiem wydania przepustki jest spetnienie przez wnioskodawce wymogow w zakresie

bezpieczenstwa i higieny pracy, obowigzujgcych na Obszarze kolejowym PKM S.A.

Informacje na temat powyzszych wymogow zamieszczone sg na oficjalnej stronie

internetowej PKM S.A. www.pkm-sa.pl.

Przepustka jest wazna wylgcznie z dokumentem tozsamosci, na okres niezbedny do

wykonania zadanh na Obszarze lub w Obiektach kolejowych PKM S.A., jednak nie dtuzszy

niz 6 miesiecy od daty jej wystawienia.

Po uptywie okresu waznosci Przepustka podlega zwrotowi do PKM S.A. i podmiot

zainteresowany moze wystgpi¢ o wydanie nowego dokumentu, na wniosek okreslony

w pkt 5 powyze;.

Kazdy uzytkownik Przepustki jest zobowigzany do jej posiadania przez caty czas pobytu

na Obszarze lub w Obiektach kolejowych Spotki oraz do okazywania jej do kontroli na

kazdorazowe zgdanie Stuzby Ochrony.

Przepustke uniewaznia komérka organizacyjna Spotki, ktéra jg wydata. O fakcie

uniewaznienia Przepustki powiadamiana jest Stuzba Ochrony oraz Komérka Ochrony.

Z wnioskiem o uniewaznienie Przepustki moze wystgpi¢:

a) Bezposredni przetozony uzytkownika Przepustki;

b) Kierownik komorki organizacyjnej Spotki nadzorujgcej dziatalno$¢ wnioskodawcy na
Obszarze lub w Obiektach kolejowych PKM S.A., lub osoba przez niego wskazana;

c) Kierownik Komorki Ochrony;

d) Kierownik komorki wtasciwej do spraw BHP PKM S.A.

Przepustki, ktére utracity waznos¢, podlegajg przechowywaniu i brakowaniu na ogélnych

zasadach, obowigzujgcych w PKM S.A.



mailto:sekretariat@pkm-sa.pl

V.

DOKUMENT TOZSAMOSCI OSOBY

W wyjatkowych sytuacjach, zwigzanych z niezbedng i niecierpigcg zwtoki koniecznoscig
wykonania robét, dostaw lub ustug, ktérych niewykonanie stanowitoby realne zagrozenie
dla bezpieczenstwa w ruchu kolejowym, bezpieczenstwa Spofki lub dla jej istotnych
intereséw ekonomicznych, dopuszcza sie wstep oraz prowadzenie dziatalnosci na
Obszarze i w Obiektach kolejowych PKM S.A. przez osoby nie posiadajgce
przewidzianych do tego celu dokumentéw wymienionych w pkt. IV.A. i IV.B., ale na
podstawie dokumentu ze zdjeciem jego posiadacza, umozliwiajgcym jednoznaczne
potwierdzenie tozsamosci osoby.

Dla zapewnienia bezpieczenstwa, koniecznos¢ prowadzenia dziatalnosci na Obszarze lub
w Obiektach PKM S.A. przez osoby wymienione w pkt 1 powyzej, nalezy zgtosi¢ Stuzbie
Ochrony oraz Komorce Ochrony bezposrednio lub za posrednictwem dostepnych,
przewodowych lub bezprzewodowych srodkéw tgcznosci, takich jak telefon stacjonarny,
komorkowy lub w inny sposéb.

Obowigzek zgtoszenia wymienionego w pkt 2 powyzej cigzy na komadrce organizacyjnej
PKM S.A., wkasciwej w sprawach merytorycznego nadzoru nad tg dziatalnoscia.

Osoby wymienione w pkt 1 powyzej sg zobowigzane w trakcie wykonywania robét, ustug
lub dostaw na Obszarze lub w Obiektach kolejowych PKM S.A., okazywa¢ posiadane
dokumenty tozsamosci na kazde zgdanie Stuzby Ochrony.

Osoby wymienione w pkt 1 powyzej powinny przed rozpoczeciem prowadzenia robot,
ustug lub dostaw, ktére sg celem ich wstepu na Obszar i do Obiektéw kolejowych PKM
S.A., zosta¢ poinformowane w niezbednym zakresie o wystepujgcych tam zagrozeniach
dla bezpieczehstwa oraz zdrowia ludzi.

Zakres i tryb przekazania informacji wymienionych w pkt 5. powyzej okreslajg odrebne
przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace w PKM S.A.

WYDAWANIE, EWIDENCJONOWANIE, PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW
UPRAWNIAJACYCH DO WSTEPU NA OBSZAR | DO OBIEKTOW KOLEJOWYCH
PKM S.A.

Za wydawanie, ewidencjonowanie, przechowywanie i brakowanie Przepustek, o ktorych
mowa w pkt. IV.B., odpowiedzialna jest komérka PKM S.A. wiasciwa do spraw
organizacyjnych.
Za wytwarzanie, wydawanie, przechowywanie oraz ewidencjonowanie Kart dostepowych
oraz za nadawanie na nich zakresow dostepu do Stref Bezpieczenstwa w systemie
elektronicznym, odpowiedzialna jest komérka PKM S.A. wiasciwa do spraw IT.
Za wydawanie, ewidencjonowanie, przechowywanie oraz brakowanie dokumentéw
poswiadczajgcych znajomosé przepisdw w zakresie Bezpieczehstwa i Higieny Pracy na
Obszarze i w Obiektach kolejowych PKM S.A., a takze za nadz6r merytoryczny
w powyzszym zakresie, odpowiada Kierownik komorki Spétki, wiasciwej do spraw BHP.
Za nadzér w zakresie bezpieczenstwa nad wydawaniem, przechowywaniem,
ewidencjonowaniem i uzytkowaniem dokumentéw uprawniajgcych do wstepu na Obszar
i do Obiektéw kolejowych PKM S.A., odpowiedzialna jest Komérka Ochrony.
Wydanie dokumentu uprawniajgcego do wstepu na Obszar i do Obiektow kolejowych
PKM S.A. musi zosta¢ poprzedzone udzieleniem osobie lub osobom, ktéorym dokument
ten ma by¢ wydany, informagcji, o ktérych mowa w art. 207 kodeksu pracy, w tym m.in.
9



0 zagrozeniach dla bezpieczenstwa, zdrowia i 2zycia podczas prac lub ustug

wykonywanych na Obszarze i w Obiektach kolejowych PKM S.A.

6. Sposob, tryb i zakres przekazywania powyzszych informacji okreslajg odrebne przepisy

wewnetrzne PKM S.A.

7. Wydanie dokumentu uprawniajgcego do wstepu na Obszar i do Obiektéw kolejowych

PKM S.A. moze odbywac sie:

a) Dla wszystkich os6b zainteresowanych — na ustne polecenie, poparte pdzniej
pisemnym wnioskiem Kierownika jednostki PKM S.A., wymienionym w pkt IV.B.5.
niniejszego Regulaminu, skierowanym do komorki Spoétki wiasciwej do spraw
organizacyjnych; wniosek o wydanie Karty dostepowej powinien okreslac¢, w rubryce
UWAGI, przyznany tej karcie zakres dostepu do Stref Bezpieczenstwa;

b) Dla Pracownikow Spétki — na pisemny wniosek Kierownika komorki organizacyjnej
PKM S.A., w ktérej jest lub ma zosta¢ zatrudniony pracownik, skierowany do komorki
PKM S.A. wlasciwej do spraw organizacyjnych;

c) Dla Pracownikéw Firm Zewnetrznych wymienionych w pkt 111.2 — na pisemny wniosek
Kierownika Firmy Zewnetrznej, wymienionej w pkt 111.2, skierowany na wskazany do
tego celu adres mailowy PKM S.A.;

d) Dla Pracownikow Firm Zewnetrznych wymienionych w pkt 111.3 — na pisemny wniosek
Kierownika Firmy Zewnetrznej zainteresowanej lub osoby przez niego upowaznionej,
skierowany na wskazany do tego celu adres mailowy PKM S.A.;

e) Dla oséb wymienionych w pkt IIl.4 (Gosci) — w wyjgtkowych sytuacjach — Opiekun
Goscia lub przetozony Opiekuna;

f) Dla os6b wymienionych w pkt 11l.6 — na ustne polecenie Kierownika jednostki PKM
S.A. lub osoby przez niego upowaznionej, skierowane bezposrednio do Stuzby
Ochrony Posterunku Recepcji LCS, lub za posrednictwem Kierownika Komorki
Ochrony.

VI. UTRATA DOKUMENTU

1. Kazdy uzytkownik dokumentu uprawniajgcego do wstepu na Obszar i do Obiektéw
kolejowych PKM S.A. jest za niego osobiscie odpowiedzialny. Dokument ten nalezy
chroni¢ przed zniszczeniem lub utratg, nie wolno go udostepnia¢ oraz odstepowaé innym
osobom oraz pozostawia¢ bez dozoru w miejscu pracy oraz zwlaszcza w miejscach
publicznych.

2. Kazdy przypadek utraty dokumentu wstepu (zagubienia, kradziezy, zniszczenia) nalezy
niezwtocznie, pisemnie (drogg elektroniczng) zgtasza¢ Kierownikom komérek PKM S.A.
wiasciwym do spraw ochrony oraz IT, z podaniem znanych okolicznosci utraty dokumentu
— przypuszczalnego czasu, miejsca oraz sposobu (zagubienie, kradziez, zniszczenie).
Pisemna informacja moze by¢ réwniez poprzedzona informacjg ustng (osobiscie lub
telefonicznie) skierowang do tych komorek, lub do Stuzby Ochrony.

3. Fakt utraty dokumentu powinien zostaC¢ niezwiocznie odnotowany we wiasciwych
rejestrach, a sam utracony dokument drukowany (Przepustka) podlega uniewaznieniu.
Natomiast w przypadku Kart dostepowych anulowaniu w systemie elektronicznym PKM
S.A. podlegajg przyznane utraconej Karcie uprawnienia dostepowe.

4. Podmiot, ktérego pracownik utracit dokument, moze wystgpi¢ do PKM S.A. z wnioskiem
o wydanie nowego dokumentu.
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5. Wydanie nowego dokumentu uprawniajgcego do wstepu na Obszar i do Obiektow
kolejowych PKM S.A. odbywa sie na zasadach okreslonych w pkt V. niniejszego
Regulaminu.

6. Za wydanie nowego dokumentu wstepu (duplikatu) w miejsce dokumentu utraconego,
PKM S.A. nalicza kwote w wysokosci 50 zt.

7. W razie odnalezienia utraconego dokumentu i uprzedniego wydania duplikatu lub nowego
dokumentu, zwtaszcza w przypadku Przepustek drukowanych, dokument pierwotny
nalezy zwroci¢ do komorki ten dokument wydajacej, i podlega on brakowaniu na ogélnych
zasadach, obowigzujgcych w PKM S.A.

VI.LKONTROLA RUCHU 0OSOB | POJAZDOW NA OBSZARZE | W OBIEKTACH
KOLEJOWYCH PKM S.A.

A. KONTROLA RUCHU 0SOB

1. Za kontrole ruchu o0séb i pojazdéw na Obszarze i w Obiektach kolejowych PKM S.A.
bezposrednio odpowiada Stuzba Ochrony.
2. Stuzba Ochrony ma prawo, w granicach chronionych obiektéw i obszaréw, miedzy innymi:

a) ustali¢ uprawnienia do przebywania na obszarach lub w obiektach chronionych oraz
legitymowac osoby w celu ustalenia ich tozsamosci;

b) wezwac osoby nieuprawnione lub zaktécajgce porzgdek do opuszczenia chronionego
obszaru badz obiektu;

c) ujgc¢ osoby stwarzajgce w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego oraz dla chronionego mienia w celu niezwtocznego oddania ich
Policji;

d) stosowa¢ sSrodki przymusu bezposredniego w przypadku zagrozenia dobr
powierzonych ochronie lub odparcia ataku na pracownika Stuzby Ochrony, a takze
w przypadku gwattownego bezprawnego zamachu na konwojowane wartosci
(pienigdze, przedmioty wartosciowe lub niebezpieczne) bgdz osoby je ochraniajgce;

e) Srodki przymusu bezposredniego to:

— sita fizyczna w postaci chwytdw obezwtadniajgcych oraz podobnych technik
obrony;

— kajdanki;

— patki obronne wielofunkcyjne;

— psy obronne;

— paralizatory elektryczne;

— bron gazowa i reczne miotacze gazu;

f) Pracownik Stuzby Ochrony moze stosowa¢ ww. srodki jedynie wobec osob, ktdre
uniemozliwiajg mu wykonanie obowigzkow zawodowych;

g) Zastosowane srodki muszg by¢ adekwatne do sytuacji i potrzeb oraz wytgcznie
niezbedne do osiggniecia podporzadkowaniu sie¢ wezwaniu do okreslonego
zachowania.

3. Pracownikowi Stuzby Ochrony przystuguje takze prawo uzycia broni palnej

w nastepujgcych przypadkach:

a) w celu odparcia bezposredniego i bezprawnego zamachu na zycie lub zdrowie
pracownika Stuzby Ochrony albo innej osoby;
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10.

11.

12.

13.

14.

b) przeciwko osobie, ktéra nie zastosowata sie do wezwania natychmiastowego
porzucenia broni lub innego niebezpiecznego narzedzia, ktérego uzycie zagrozi¢
moze zyciu lub zdrowiu pracownika Stuzby Ochrony albo innej osoby;

c) przeciwko osobie, ktéra usitluje bezprawnie przemocg odebra¢ bron palng
pracownikowi Stuzby Ochrony;

d) w celu odparcia gwattownego bezposredniego i bezprawnego zamachu na ochraniane
osoby, wartosci pieniezne oraz inne przedmioty wartosciowe lub niebezpieczne.

Do uzycia broni przez pracownika Stuzby Ochrony moze takze dojs¢ poza obiektami

chronionymi, np. podczas konwojowania pieniedzy lub przedmiotéw niebezpiecznych.

Uzycie broni palnej powinno nastepowac¢ w sposéb wyrzadzajgcy mozliwie najmniejszg

szkode osobie, przeciwko ktdrej uzyto broni, i nie moze zmierzaé do pozbawienia jej zycia,

a takze narazac na niebezpieczenstwo utraty zycia lub zdrowia innych osob.

Pracownik Stuzby Ochrony nosi przydzielong bron palng wytgcznie wtedy, gdy wystepuje

w umundurowaniu lub ubiorze uzywanym przez specjalistyczng uzbrojong formacje

ochronna.

Pracownikowi Stuzby Ochrony nie wolno natomiast mie¢ przy sobie broni palnej, jezeli

wykonuje bezposrednio zadania w zakresie utrzymania bezpieczenstwa i porzadku

publicznego podczas trwania masowych imprez publicznych.

Srodkéw przymusu bezposredniego oraz broni palnej nie stosuje sie wobec:

a) kobiet w widocznej cigzy;

b) osbb, ktérych wyglad wskazuje na wiek do 13 lat;

C) o0so6b w podesztym wieku;

d) osob o widocznej niepetnosprawnosci.

Za nadz6r merytoryczny nad wykonywaniem obowigzkéw w zakresie ochrony Obszaru

oraz Obiektéw kolejowych PKM S.A. odpowiedzialny jest Kierownik Komaérki Ochrony.

Kontrola ruchu oséb i pojazdéw na Obszarze i w Obiektach kolejowych PKM S.A. odbywa

sie w formie:

a) Statej ochrony fizycznej;

b) Patroli pieszych;

c) Grup interwencyjnych;

d) Monitoringu elektronicznych systemoéw bezpieczenstwa, realizowanego przez
Posterunek Centrum Monitoringu LCS.

Kontrola ruchu osob i pojazdow w Obiekcie LCS oraz w Zewnetrznej Strefie

Bezpieczenstwa sprawowana jest przez pracownikoéw Stuzby Ochrony, petnigcych stuzbe

na Posterunkach Recepciji oraz Centrum Monitoringu LCS.

Ruch oséb w Obiekcie LCS odbywa sie:

a) na podstawie Elektronicznych Kart Dostepowych, w granicach przyznanego dostepu
do Stref Bezpieczenstwa, wynikajgcego z zakresu wykonywanych przez te osoby
obowigzkow stuzbowych;

b) na podstawie Kart dostepowych bez przyznanego dostepu do Stref Bezpieczenstwa,
petnigcych role identyfikatora jako formy wyrdznika grupowego w towarzystwie
Opiekuna.

Dostawcom, w tym tez kurierom, ktérych przesytki odbierane sg przez Pracownikow

Spotki na Posterunku Recepcji LCS (w Wewnetrznej Strefie Administracyjnej), oraz

Gosciom Zarzgdu PKM S.A., odbieranym z Recepcji LCS i odprowadzanym do wyjscia

przez Opiekuna, Stuzba Ochrony nie wydaje Kart dostepowych.

Pozostatym Gosciom oraz tym Dostawcom lub kurierom, ktérych specyfika dostawy

(np. ilos¢ lub gabaryty) wymaga wejscia do Wewnetrznej Strefy Bezpieczenstwa, Stuzba
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15.

16.

17.

Ochrony na Posterunku Recepcji LCS wystawia Karty/identyfikatory z odpowiednim

nadrukiem (GOSC/DOSTAWCA), po uprzednim:

a) Uzyskaniu informaciji na temat celu przybycia, na podstawie okazanych dokumentow
dostawy;

b) Wylegitymowaniu przybytej osoby celem potwierdzenia jej tozsamosci;

c) Telefonicznym poinformowaniu zainteresowanego Pracownika Spotki o przybyciu
Goscia lub Dostawcy/kuriera, uzyskaniu tg samg drogg zwrotnego potwierdzenia, iz
jest on oczekiwany, oraz uzyskaniu informacji co do sposobu zatatwienia sprawy;

d) Odnotowaniu powyzszych informacji, a takze danych Pracownika Spofki
wymienionego w pkt 14 lit. ¢), we wiasciwej dla tego Posterunku ewidencji.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci Stuzba Ochrony wydaje Gosciowi lub

Dostawcy/kurierowi Karte/identyfikator, i moze on zosta¢ wprowadzony przez Opiekuna

do ogdlnodostepnej dla wszystkich Pracownikow Spofki czesci (Sekretariatu lub ciggow

komunikacyjnych) Wewnetrznej Strefy Bezpieczenstwa.

Po zatatwieniu spraw, bedgcych celem przybycia, Gosé¢ lub Dostawca/kurier powinien

zosta¢ odprowadzony do Recepcji LCS przez Opiekuna a nastepnie, po oddaniu

Karty/identyfikatora Stuzbie Ochrony oraz odnotowaniu faktu zakonczenia jego pobytu

w ewidencji, moze opusci¢ Obiekt LCS.

Osobom wymienionym w pkt I11.6 wydaje sie Karty/identyfikatory z nadrukiem ,GOSC”,

wystawiane przez Stuzbe Ochrony Posterunku Recepcji LCS, na podstawie dokumentéw

tozsamosci oraz innych dokumentéw, upowazniajgcych do prowadzenia przez te osoby

czynnosci urzedowych na Obszarze lub w Obiektach kolejowych PKM S.A.

KONTROLA RUCHU POJAZDOW

Kierownicy podmiotéw wymienionych w pkt I11.2 i 1.3, wykonujgcych roboty, dostawy lub
ustugi na Obszarze i w Obiektach kolejowych PKM S.A., poza Obiektem LCS ,( np. wzdtuz
linii kolejowej), powinni notyfikowa¢ Stuzbie Ochrony lub komdrce Spotki wiasciwej do
nadzoru ich dziatalnosci na Obszarze i w Obiektach PKM S.A., konieczno$¢
wykorzystywania pojazdéw samochodowych oraz specjalistycznego sprzetu,
niezbednego do wykonywania tej dziatalno$ci, podajgc jednoczesnie informacje na temat:
a) strefy, obiektu lub odcinka linii, na ktérej majg by¢ prowadzone roboty, dostawy lub
ustugi;
b) liczby, rodzajéw, przeznaczenia oraz numerdw rejestracyjnych wykorzystywanych
pojazddw.
Stuzba Ochrony nie odpowiada za bezpieczehstwo sprzetu oraz pojazdow,
wykorzystywanych przez podmioty wymienione w pkt 1 powyzej.
Podmioty te powinny zapewni¢ ochrone tego sprzetu i pojazdéw we wtasnym zakresie.
Pojazdy lub sprzet wymieniony w pkt 1 powyzej mogg zosta¢ w kazdej chwili poddane
kontroli bezpieczenstwa przez Stuzbe Ochrony, na zasadach okreslonych w ustawie
0 ochronie 0s6b i mienia, oraz na podstawie ustawy o transporcie kolejowym i przepisow
wykonawczych do nich, a takze innych wiasciwych przepiséw prawa.
Kontrole ruchu pojazddw w Zewnetrznej Strefie Bezpieczenstwa sprawujg
funkcjonariusze Stuzby Ochrony, petnigcy stuzbe na Posterunkach Recepcji oraz Centrum
Monitoringu LCS.
Pojazdy stuzbowe PKM S.A. oraz pojazdy prywatne Pracownikow Spoétki majg prawo
wjazdu do Strefy Bezpieczehstwa wymienionej w pkt 4 powyzej na podstawie Kart
dostepowych ich wiascicieli lub dysponentéw lub na podstawie pozytywnego wyniku
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10.

11.

12.

13.

automatycznej identyfikacji numerow rejestracyjnych przez elektroniczny system

monitoringu bezpieczehstwa.

Wijazd do Zewnetrznej Strefy Bezpieczenstwa pojazdow nalezgcych do podmiotéw oraz

os6b wymienionych w pkt Ill.2-11l.5, o ile nie byt wczesniej notyfikowany, wymaga

kazdorazowej zgody Kierownika Komérki Ochrony oraz komorki organizacyjnej PKM
wiasciwej do zatatwienia sprawy, ktérej wjazd ma dotyczyé¢, lub zgody czionka Zarzadu

Spotki.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ wyrazenia zgody na okresowe

lub state wjazdy pojazdéw wymienionych i na zasadach okreslonych w pkt 5 powyze;j,

i informacja o takiej zgodzie jest przekazywana Stuzbie Ochrony Obiektu LCS.

Pojazdy wymienione w pkt 4 powyzej podlegajg kontroli bezpieczenstwa ze strony Stuzby

Ochrony, realizowanej poprzez ich identyfikacje za posrednictwem systemu monitoringu

bezpieczenstwa CCTV PKM S.A. Ponadto, w razie jakichkolwiek watpliwosci, mogg one

podlega¢ kontroli w zakresie dokumentéw pojazdu, kierowcy, pasazerdéw oraz kontroli
tadunku.

Pojazdy wjezdzajgce do Zewnetrznej Strefy Bezpieczenstwa na zasadach okreslonych

w pkt 6 powyzej, przed wjazdem do tej Strefy podlegajg kontroli bezpieczenstwa ze strony

Stuzby Ochrony, ktéra polega na:

a) Uzyskaniu od kierowcy lub dysponenta pojazdu, za posrednictwem systemu tgcznosci
intercom zainstalowanego przy szlabanie wjazdowym do Zewnetrznej Strefy
Bezpieczenstwa, informacji na temat: wiasciciela pojazdu (podmiotu lub osoby
fizycznej), celu wjazdu, fadunku, liczby oséb w pojezdzie oraz osoby lub komérki
organizacyjnej PKM S.A. wtasciwej do zatatwienia sprawy;

b) W przypadku, gdy wjazd nie byt wczesniej notyfikowany Stuzbie Ochrony,
telefonicznej weryfikacji powyzszych informacji u Kierownika komérki organizacyjne;j
PKM S.A. wymienionej w pkt lit. a) powyzej lub u osoby przez niego wyznaczonej;

c) wydaniu przez Posterunek Recepcji LCS Kart dostepowych lub identyfikatorow,
odpowiednich dla danej kategorii osob wjezdzajgcych oraz charakteru ich pobytu;

d) odnotowaniu: faktu wjazdu pojazdu lub pojazdéw wraz z ich numerami
rejestracyjnymi, a takze informacji i danych Pracownika Spétki wymienionego w pkt lit.
a) powyzej, w przewidzianej do tego celu ewidenciji.

Poruszanie sie w Obiekcie LCS os6b wymienionych powyzej (kierowcow oraz pasazeréw

pojazdow) odbywa sie w towarzystwie Opiekuna.

W przypadku stwierdzenia przez Stuzbe Ochrony, iz pojazd, ktéry wjechat do Zewnetrznej

Strefy Bezpieczenstwa Lokalnego Centrum Sterowania PKM S.A., stwarza jakiekolwiek

zagrozenie dla bezpieczehstwa tego Obiektu, dla bezpieczenstwa oséb w nim

przebywajgcych lub poruszajgcych sie w jego poblizu, moze ona podjg¢ dziatania
przewidziane w pkt. VILLA. powyzej, w tym wezwac kierowce, wiasciciela lub dysponenta
do jego natychmiastowego usuniecia;

W przypadku niepodporzagdkowania sie wezwaniu, o ktérym mowa w pkt 11. powyzej,

pojazd ten moze zostac¢ usuniety na koszt podmiotu, ktéry wystepowat do PKM o zgode

na wjazd, lub na koszt wtasciciela pojazdu;

Analogiczny tryb postepowania dotyczy pojazdow stwarzajgcych zagrozenie dla

bezpieczenstwa PKM S.A. i parkujgcych w Zewnetrznej Strefie Administracyjnej, oraz na

pozostatych terenach w obrebie Obszaru kolejowego PKM S.A.

VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE
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Na Obszar i do Obiektow kolejowych PKM S.A. zabrania sie:

a) Wnoszenia/wwozenia oraz spozywania alkoholu i napojéw alkoholowych;

b) Wnoszenia/wwozenia oraz zazywania narkotykow lub innych substancji o dziataniu
psychoaktywnym;

c) Wstepu osobom bedgcym pod wptywem alkoholu lub w stanie wskazujgcym na jego
spozycie;

d) Wstepu osobom bedgcym pod widocznym wptywem srodkédw psychoaktywnych;

e) Wnoszenia/wwozenia broni, przez osoby nieupowaznione, oraz materiatdw
wybuchowych lub niebezpiecznych;

f) Wnoszenia/wwozenia przedmiotow lub pakunkéw niewiadomego pochodzenia,
0 nieustalonym wtascicielu, charakterze, przeznaczeniu lub zawartosci;

g) Pozostawiania bez opieki przedmiotéw lub pakunkoéw;

h) Prowadzenia handlu obwoznego lub dziatalno$ci gospodarczej bez zezwolenia PKM
S.A;

i) Przechodzenia przez tory kolejowe w miejscach do tego nieprzeznaczonych;

i) Niszczenia urzgdzen, wyposazenia przystankéw oraz infrastruktury kolejowej.

W obiekcie Lokalnego Centrum Sterowania PKM obowigzuje catkowity zakaz filmowania

i fotografowania.

W przypadkach naruszenia zasad wymienionych w pkt 1 powyzej, Stuzba Ochrony ma

prawo i obowigzek podejmowania dziatan okreslonych w pkt VII.A. powyzej niniejszego

Regulaminu.

Niestosowanie sie do polecen Stuzby Ochrony lub innych upowaznionych o0séb,

naruszenie niniejszego Regulaminu lub inne naruszenie zasad bezpieczenstwa

obowigzujgcych na Obszarze i w Obiektach kolejowych PKM S.A. przez uzytkownika

dokumentu uprawniajgcego do wstepu na ten Obszar i do tych Obiektéw, moze skutkowac

anulowaniem oraz odebraniem dokumentu, lub, w przypadku Kart dostepowych,

ograniczeniem, cofnieciem uprawnien na Karcie lub jej catkowitym odebraniem.

Dane przekazywane PKM S.A. sg wykorzystywane wytgcznie w niezbednym zakresie,

stuzgcym zapewnieniu bezpieczenstwa Spétki i mogg byC¢ udostepniane tylko

uprawnionym organom, instytucjom panstwowym oraz stuzbom, na podstawie stosownych

wnioskéw lub postanowien, na potrzeby i w ramach prowadzonych przez nie postepowan;

W przypadkach nie ujetych w niniejszego Regulaminu, watpliwosci zwigzane z ruchem

osobowym oraz ruchem pojazdéw na Obszarze i w Obiektach kolejowych PKM S.A.

rozstrzyga na biezgco Kierownik Komarki Ochrony.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 20 czerwca 2015 roku.

IX. PODSTAWY PRAWNE

1.

Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 1594
z pdzniejszymi zmianami);

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1099);
Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 355 z p6zniejszymi
Zmianami);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 r., poz.
1182 z pOzniejszymi zmianami).
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X. ZALACZNIKI

1. Wzér wniosku o wydanie dokumentu uprawniajgcego do wstepu na Obszar i do Obiektow
kolejowych PKM S.A.
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Dane wnioskodawcy:

IMie i NAzZWISKO .........ociviiiiii
Stanowisko stuzbowe ...
Nazwa i adres siedziby firmy.................ocoooii

NIP/REGON ...

Whniosek o wydanie dokumentu uprawniajgcego do wstepu na Obszar/do Obiektéw
kolejowych PKM S.A.

Prosze o wydanie dokumentu uprawniajgcego do wstepu na Obszar/do Obiektow kolejowych
PKM S.A. dla nastepujgcych osob:

Imie i Nazwa i adres Rodzaj Serial
L nazwisko siedziby firmy Numer dokumentu numer Uwagi
P- . m PESEL |o0 " dokumentu
pracownika zatrudnienia tozsamosci . . .
tozsamosci

Niniejszy wniosek sktadam w zwigzku z zawartg umowg z PKM S.A. nr .................

zdnia.................. L
Jednoczesnie oswiadczam, ze:
1. Wymienionym osobom nie odebrano dokumentéw wstepu na Obszar i do Obiektow kolejowych
PKM S.A. w zwigzku z naruszeniem przez nie obowigzujgcych w Spétce przepisow.
2. Wymienione osoby zostaly poinformowane, ze ich dane osobowe w rozumieniu Ustawy
o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez PKM S.A. i wykorzystywane dla celéw
wydania dokumentow wstepu na Obszar i do Obiektéw kolejowych PKM S.A.
3. Wymienione osoby zostaty poinformowane o zasadach bezpieczehAstwa i higieny pracy
obowigzujgcych w PKM S.A. oraz o zagrozeniach dla bezpieczenstwa, zdrowia i zycia oséb,
wystepujgcych na Obszarze i w Obiektach kolejowych PKM S.A..

Informuje, ze osobg upowazniong do odbioru dokumentéw wstepu na Obszar i do Obiektéw kolejowych
PKM S.A., bedacych przedmiotem niniejszego wniosku jest?:

ZATWIERDZAM

Podpis osoby uprawnionej

1 Poda¢ w przypadku Pracownikéw Firm Zewnetrznych o ktorych mowa w pkt I11. 2 Regulaminu
2 Nalezy poda¢ imig, nazwisko, firme oraz numer i seri¢ dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ osoby
odbierajacej wydane dokumenty wstepu.
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